ALMASOFT

| Mer virde i praktiken

Nu star julen for dorren...

...och kanske lite harlig ledighet med den.
Vi kommer ha éppet i stort som vanligt hela julen bortsett frdn ndgra fa undantag, s8 du som ska jobba i jul &r i gott
sallskap.

under jul och nyﬁr

23 december 07:00-15:00
Julafton Stiingt

30 december 07:00-15:00
Nyirsafton Stingt
Trettondagsafton ~ 07:00-15:00
(5:¢ januari)

Trettondagen Stingt

(6:e januari)

P& tal om jul férresten, du har val inte missat var julkalender? Varje dag &nda fram till julafton éppnar vi en ny lucka
med finfina erbjudanden, grymma tévlingar och smarta tips. Julkalendern finns tillganglig pa savél Facebook och
Instagram, som p3 var hemsida. Nu lider kalendern mot sitt slut foér i ar, sa vi vill tacka for allt engagemang och
deltagandet i vara tavlingar. P julafton dppnar vi sista luckan fér i &r och d& kommer vi bjuda p& en riktig
smallkaramell till tavling med ett alldeles fantastiskt fint pris i potten, du hanger val med?
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December fick ju en flygande start, i och med den nya versionen av ALMA som sldpptes den 10:e december. Vi
hoppas att du som hunnit uppdatera tycker om det du ser.

Har du inte hunnit uppdatera &nnu &r det ingen ko pa isen 4n, men senast den 15:e januari behdver du ha
uppdaterat till ratt version eftersom de nya referenspriserna da bérjar galla.

Uppdateringsinstruktioner hittar du i ALMA under fliken Uppgifter och panelen Alma Information.

Du kan &ven ta del av var instruktionsfilm som steg for steg visar hur uppdateringen gar till.

Den finns tillganglig pa var Youtube-kanal som du hittar om du séker pa Almasoft. Dar hittar du dven vara andra
instruktionsfilmer, som till exempel filmen om versionsnyheterna.

Men eftersom vi tycker om att gora det enkelt for dig har vi s@klart dven lankat till filmerna har nedan. Hall till godo.

Vi har en &rlig tradition av att bjuda pa tips som hjélper dig och ditt ALMA bli redo fér jul och arsskifte. Och varfor
dndra pa ett vinnande koncept?
Ha&ll upp gléggen och hugg tag i ndrmsta lussebulle sa kor vi.

1. Uppdatera ALMA

Det vill sdga, kratta din egen manege sa du slipper baka ut tunga surdegar efter helgerna.

e Se till att alla dina Daganteckningar ar signerade

Detta kontrollerar du enklast via panelerna fér Osignerade daganteckningar som du
hittar under fliken Uppgifter.

Obs! Notera att deb.signering inte ar detsamma som signering.

Osignerade daganteckningar 18ses efter 14 dagar, detta innebér att du inte ldngre kan v

editera texten, men detta raknas inte pd nagot satt som en signering. L
Du behdver fortfarande signera aven om 14 dagar har passerat. Du kanner enkelt igen en osignerad daganteckning

pa den réda rutan i kolumnen "Sign".

e Kontrollera att det ar tomt under Gamla rader.
Gamla rader betyder att det ligger dtgardsrader kvar under Faktura-fliken, det vill man inte ha da detta i regel
innebar att man missat skriva ut patientens tandvardsrakning.

Gamla rader hittar du lattast under fliken Uppgifter och panelen Gamla rader.

e Dubbelkolla att allting Sammanstallts till Forsakringskassan.
N&r du gjort detta, dubbelkolla gérna en gang till. Sammanstéliningsdialogen ska vara tom.

GI6m inte att Hdmta ocksa!

e Anvander du ALMA One eller ALMA Betaltjanst?
Glom inte hamta betalspecifikationerna. Detta gér du under Ekonomi->FK/Extern ekonomi, och flikarna Fortus
Mobil och Fortus Faktura


https://url10.mailanyone.net/v1/?m=1mzCtZ-0005lO-3Z&i=57e1b682&c=09lOfhr_RCL8d9J9ieU5Y1KLGiie00qhJfk_yvbv7Y6gCuHcGDRCIeWlZBWwnM4gUJwUUYYVmJ3LAAS6c9ySp60aNxmWl_NzKoM7tOG7IXa0aRRJhaYCwFdIR2CIRmdX4Q12NE6uYHYMcrBiLuX58pI_u2Rh96-ZRF9p-BIibIvT9GEQUvdBvH9LvpPVqwn_awgMucrtHTxp1qJGge3MH-P245YO5hMynaY7qHtTu40
https://url10.mailanyone.net/v1/?m=1mzCtZ-0005lO-3Z&i=57e1b682&c=WNSYJ5nRkvG9756mckKMLBgNEG46AAFW2wpl3-nmOmN_PG4mrHITToRtr85fM2UyEgjY68DasLNP5idkRmvpbUPDNmb7pXf4YQ2OO-8x509untHZGwanr3aS73KUiJsaCSGGInOSvD3Q6ppein1ck_DRRk-_JmH_NKxE5rXok51l5eJH8VklEkz3GPDgZwK6oGezypcB_355EV7cq_6dXkQRplfd868QqFfKh41i4pY

e Stam av din ekonomi och se till att kontantkassan stammer

e For dig som har SMS-tjinsten ar det en bra idé att forlinga SMS-bevakningen, s3 att de
patienter som har tider bokade efter din ledighet far sina SMS. Detta gor du med fordel den sista

arbetsdagen innan du gar pa ledighet!

Férlanger din SMS-bevakning gér du under Funktioner->SMS-hantering-> Instélin. 1 fliken Ovrigt &ndrar du
Antal dagar framét for bevakning till s8 manga dagar du kommer vara borta fran kliniken + nagra dagar. Klicka
pd OK och sedan pa knappen Tidbok. Markera alla SMS som samlats upp i listan och klicka pa Overfor.

G4 sedan tillbaka till Instélln. och satt tillbaka din bevakning till normalt antal dagar, s slipper du tanka pa din SMS-

bevakning nar du kommer tillbaka till kliniken efter helgerna.
e Ga igenom din Remissbevakning och se till att alla dina remisser har korrekt status

e G3 igenom listan pd patienter med saknade kallelsekort och kolla s3 att alla de patienter som borde ha ett
kallelsekort faktiskt har ett lampligt sadant. Saknade kallelsekort hittar du under fliken Uppgifter och panelen
Saknade kallelsekort. Om du av ndgon anledning vill skriva ut listan p& patienter med saknade kallelsekort kan du

hitta en utskriftsvanlig lista under Ekonomi-Ekonomiska rapporter-Saknade kallelsekort.

« Sdkerstall att du har en okej backup!

I Om du har ALMAs eBackup-tjanst vill vi gdrna att du meddelar oss om vilka
datum det inte kommer vara ndgon verksamhet pa kliniken. ‘

Ring oss eller maila support@almasoft.se med vilka datum du kommer vara ledig,

sa slipper vi jaga upp dig fran julmiddagen i onddan.

-

2. Ladda batterierna

Ja, det &r faktiskt ocksd viktigt!

Luta dig tillbaka, ldgg upp foétterna pa soffbordet och férlora dig sjalv i nagon hérlig julfilm. Eller varfér inte slédppa
fram barnet i dig och kasta dig ut i ndrmsta pulkabacke?

Frossa garna i obscena méanger julmust, lussekatter och julmat ocksa, och umgas med dina nara och kéra i den man
du kan.

Kort sagt, du fortjanar lite ledighet, sd ladda nu batterierna for allt vad tygen haller.
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Nu 6nskar vi att du far en fantastisk jul och ett riktigt gott nytt ar.
Vi syns pa andra sidan arsskiftet!

Varma julhdlsningar
//Ditt ALMA-team

Folj garna almasoft.se pa Facebook, Instagram och Linkedin.

f]o]in

Ps: Du vet val om att du alltid kan g8 in pa var hemsida och se Mina sidor, ldsa om vara nyheter, produkter och se
film. Allt detta hittar du p&: Almasoft | Programutveckling for svensk privattandvard.
Dér hittar du dven vara publicerade nyhetsbrev i utskriftsvanligt pdf-format: Nyhetsbrev Arkiv (almasoft.se)
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